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PROJETO DE RESOLUGAO N° 002, DE 03 DE ABRIL DE 2017.

Dispde sobre a reforma Administrativa da Camara
Municipal de S0 Jodo do Araguaia, Estado do
Para, e da outras providéncias.

Faco saber a todos os habitantes do Municipio de Sao Jodo do Araguaia,
Estado do Para, que a Camara de Vereadores aprovou € eu promulgo a seguinte Resolucao:

Capitulo |
Dos Objetivos

Artigo 1° - A presente Resolucao tem por obietivos:

l. o aperfeioamento do processo e da técnica legislativa da Camara Municipal
de Sao Jodo do Araguaia, por meio da melhoria do seu sistema de apoio
técnico e administrativo & Mesa Diretora e aos Vereadores;

Il. a valorizagdo dos servidores da Camara Municipal, motivando-lhes a
exceléncia do desempenho funcional e a busca da constante ascensao
profissional dentro da Carreira;

.  a descrido e a especificagdo dos cargos, visando promover clareza na
distribuicéo de tarefas e atribuigdes;

IV. facilitar a aplicagdo de programas de capacitagao e treinamentos especificos;

V.  viabilizar a justa classificagéo de cargos, em consonancia com seus niveis de
complexibilidade, responsabilidade e autonomia técnica;
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VI.  estabelecer uma justa politica de remuneracao aos servidores;

VIl.  promover bases organizacionais e funcionais para informatizagao dos servigos,
aplicando a tecnologia mais adequada disponivel no ramo;

VIIl.  melhoria do processo de comunicagdo social e publicagdo da Cémara
Municipal, dinamizando-se mecanismos dos trabalhos e da participagdo
comunitaria nas agdes de planejamento governamental;

IX.  melhoria do processo de publicagéo e divulgagdo do trabalho legislativo e de
relacionamento comunitario da Camara Municipal.

Capitulo II
Dus Curiceiius Basicus

Artigo 2° - Para fins desta Resolugdo, compreende-se:

l. Servidor Publico Municipal — Pessoa legalmente investida em cargo publico
Municipal, tanto no Executivo como no Legislativo.

Il. Cargo Publico — criado por lei, com denominagéo propria, nimero definido e
vencimento pago pelos cofres plblicos, para provimento em carater efetivo ou
em comissao. O Cargo pubiico & concebido como um conjunto de atribuigoes e
responsabilidades previstas na estrutura organizacional e funcional de um
orgéo publico e atribuidas a um servidor publico.

I Carao em Comisséa — & aquele caracterizada comn tal e ociinada por servidor
que exerce fungdo de diregdo, chefia, geréncia ou assessoramento, sendo de
livie nomeagdo e exoneragdo do Presidente da Cémara. Justifica-se pelo
carater especial de confianga e competéncia requerida no seu desempenho;

IV.  Vencimento — € a retribuicao pecuniaria paga mensalmente ao servidor pelo
exercicio do cargo.
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V. Remunerag&o - & o vencimento acrescido de vantagens pecuniarias variaveis,

de carater permanente ou temporario, estabelecidas por Resolugdo ou Lei
especifica.

Vi.  Padiao - & o conjunto affanumsiico Gue indica a pUSIGas o lituiar ae i
cargo, na Tabela Béasica de Vencimentos.

Capitulo I
Da Estrutura Funcional

Artigo 3° - O quadro funcional da Secretaria da Camara Municipal tem a estrutura a seguir
estabelecida:

a) - Diretor Financeiro;
b) — Diretor Administrativo; e,
c) - Diretor Legislativo.

)
d) _ Diretor do Controle Interno

- - -

it - CARGOS COiiSSIONADUS DE CHEFIA:
a) — Chefe de Secretaria do Legislativo

il - CARGOS COMISSIONADOS DE ASSESSORAMENTO:
a) — Assessor Parlamentar.

IV - CARGOS DE PROVIMENTQ EFETIVO:

5. R4

a) Auxiliar Administrativo

b) — Recepcionista;
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¢) — Motorista;
d) - Auxiliar Operacional;
f) - Vigia.
§ 1° - Os cargos de Direcdo, Chefia e Assessoramento sao de livre nomeagao e
exoneracao por ato do presidente da Camara.
§ 2° - Os caigos de proviiiienio eieivo sav de caiigiia, OGupauus poi SEIVIUOIEs
habilitados em concurso pblico, excetuando-se os demais casos previstos em Leis.
Secéo |
Dos Cargos Comissionados de Diregéo

Artigo 4° - Ao Diretor Financeiro, compete:

i. execuiar, diretamente ou com & ajuda de auxiiiares, as afividades financeiras
da Camara;

Il. organizar e manter um sistema de controle de execugao orgamentaria;
ll.  elaborar o plano anual de trabalho e a proposta orgamentaria correspondente;

IV.  dar apoio administrativo necessario para o pleno funcionamento da Secretaria
como um todo;

V. atestar o recebimento dos repasses advindos do Poder Executivo quando for o
caso;

VI, viahilizar 2 cictematizacdo contahil ohistivando garantir 2 prestacdo de contas

e ..a-s ----------
da movimentag&o financeira do Poder Legislativo;

VII.  outras atribuigdes correlatas.

e
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Artigo 5° - Ao Diretor Administrativo, compete:

V.

coordenar o0 processo de organizagdo administrativa no que toca a selegdo e
contratag@o de pessoal, a aquisicao de material e servigos;

motivar o planejamento estratégico e de gestdo publica relacionada ao Poder
Legislativo do municipio de S&o Jodo do Araguaia, objetivando garantir o
processo da economicidade, da eficiéncia, eficacia e efetividade; e,

garantir a organizagéo dos procedimentos administrativos, em consonancia a
Unidade de Controle Interno, especificamente no que toca aos encargos sociais,
trabalhistas e demais atividades administrativas; e

outras airvuigbes curreidias.

Artigo 6° - Ao Diretor Legislativo, compete:

l.

VI

VIL.
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executar. por determinacao superior, 0s servicos concernentes ao Cerimonial
da Camara Municipal, de acordo com as Normas de Cerimonial Publico;

providenciar recepgdes, comemoragdes e solenidades, inclusive de luto, de
carater protocolar;

providenciar o agendamento dos compromissos oficiais dos membros da Mesa
Diretora;

providenciar servien nraciirsor nara evantns referantas aa inciso 1
elaborar roteiros de eventos referentes ao inciso Il

organizar recepgao as visitas oficiais, de autoridades brasileiras ou
estrangeiras, a Camara Municipal;

providenciar hospedagem e meios de transportes as personalidades em visita
oficial a Camara Municipal;
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VIll. garantir o processo de comunicagdo social, divulgagdo Jornalistica e
mobilizacdo comunitaria para a programagado da cidadania participante no
contexto das atividades legislativas municipais; e

IX.  demais atividades correlatas.
Artigo 7° - Ao Diretor de Controle Interno do Poder Legislativo requer escolaridade minima
correspondente ao sequndo grau completo e comprovac&o de conhecimentos especificos na

administragéo pUblica, e tem como atribuicao:

a) avaliagdo do cumprimento de metas;

b) acompanhamento do correto manuseio do patriménio publico:

c) comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficiéncia e

ol

eficacia da gestdo orgamentaria financeira e patrimonial na Camara

b

Municipal de Sdo Jodo do Araguaia:

-
W

d) visualizar a previsdo dos recursos para a execugdo das despesas

N 3
\

j';

orgamentarias, disponibilidade financeira, bem como, sua distribuicdo entre

0s programas e acies, coma instrumento integrado de nlaneiamento;

e) apoiar o controle externo no exercicio de sua missao;

f) publicar na forma da lei, os atos de carater administrativo e financeiro do
Ordenador de despesa do Pader | eqisiativo;

g) cumprir as determinagGes prescritas na Resolugdo n® 001, de .02/2005,

dentre outras disposicoes legais.

Segéo I
Dos Cargos Comissionados de Chefia
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Artigo 8° - Ao Chefe de Secretaria do Legislativo, compete:

a) executar com certa autonomia técnica, as diferentes atividades de
apoio adiiiistiativo,

b) Coordenar eventual grupo-tarefa integrado por auxiliares
administrativos, segundo instru¢des especificas recebidas;

¢) executar e coordenar atividades de digitagdo e processamento de
dados demandados pela Camara Municipal:

d) organizar ¢ manter a racionalidade dos trabalhos de digitagdo,
xerocopia, encadernagdo e apresentagdo final de proposigdes,
projetos e documentos similares;

e) Promover a execugdo dos atos relacionados as alteragdes funcionais
dos servidores, através de coniroie, para manter atuaiizados o seu
cadastro;

f) organizar, utilizar e¢ orientar o funcionamento da Biblioteca da
Céamara Municipal,;

o) ter conhecimento dos instrumentos legais e normativos de uso mais
corrente no contexto das atividades da Cémara Municipal,
destacando-se, entre estes, a Constitui¢do Federal, e a Constituigdo
Estadual, a Lei Organica Municipal, o Regimento Interno da Camara
¢ instrumentos normativos complementares;

h) orgamizar e manter atualizado o Manual de Normas e Procedimentos
Técnicos, que servira de instrumento regular de consultas inerentes a
processos, produtos e servigcos da Camara;

i) redigir e promover a editoragdo de textos para estudos internos e
nroietos de inctrumentos legais em geral formalmente autorizados
pelo Presidente da Camara Municipal;

j) outras atividades correlatas

Segéo lll
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Dos Cargos Comissionados de Assessoramento

Artigo 9° - O cargo de Assessor Parlamentar do Poder Legislativo requer escolaridade
minima correspondente ao primeiro grau incompleto e tem como atribuigao:

a) prestar todo tipo de assessoramento em técnica legislativa, revisdo de
textos e redag&o técnica em geral no ambito de atividades da Camara
Municipal, juridico e de comunicacdo social dos Vereadores & Mesa
Diretora e as Comissdes Parlamentares em funcionamento:

b) manter um banco de dados socio-econdmicos e ambientais mais
significativos, correlacionados com a problematica do desenvolvimento
susteniavei do municipiv Sdu Jjudu du Aragudid,

c) organizar e manter atualizado o Manual de Normas e Procedimentos
Técnicos, que servira de instrumento regular de consultas inerentes a
processos. produtos e servicos da Camara:;

d) redigir e promover a editoragdo de textos para estudos internos e projetos
de instrumentos legais em geral formalmente autorizados pelo Presidente
da Camara Municipal;

e) organizar, utilizar e orientar o funcionamento da Biblioteca da Camara
Municipal;

f) coordenar o programa de estaqin na parceria Gavernn — Fseala, visando a0
aperfeicoamento da forga de trabalho especializagdo no Municipio;

g) articular-se com os demais Assessores da Secretaria da Camara, buscando
a solidaria otimizacdo de seus desempenhos segundo os principios da
Qualidade e Participagao; e

h) outras atividades correlatas.
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Segao IV
Dos Cargos de Provimento Efetivo

Artigo 10° - O cargo de Auxiliar Administrativo do Poder Legislativo requer escolaridade

Lt R DTN (A gy IR NS Uy [ ST SRR Aotla, 2o lms
fia CUNISOPUTIUCTIS au piiitlicny Yldu LUITIPISIV © 111 LUTTIV duivuigau.

a) prestar toda modalidade de servigos burocraticos rotineiros e de menor
complexidade, sempre mediante ordem direta e supervisdo imediata;

b) desempenhar fungdes especificas em postos de servicos tais como:
Portaria, Protocolo; centro de documentag&o e arquivo; atendimento

c) telefonico; operagao de xerocopiadoras, telefax, e equipamentos similares
de escritono, de dacordo com instrugles recebidas dd ciiefid inediaia; e,

d) outras atividades correlatas formalmente atribuidas.

Artiago 11° — O cargo de Recepcionista do Poder Legislativo requer escolaridade minima
correspondente ao primeiro grau completo e tem como atribuicéo:

a) executar o controle de visitas, auxiliar no processo de protocolo, atender e
realizar chamadas telefénicas;

b) receber e distribuir correspondéncias de interesse do Poder Legislativo; e,
c) demais fungdes correlatas.
Artigo 12° - O cargo de Motorista do Poder Legislativo requer escolaridade minima
correspondente ao primeiro grau incompleto, possuir carteira nacional de habilitagdo e, tem

como atribuicao:

a) conduzir veiculo oficial do Pode Legislativo, garantindo a permanente
manutengdo dos mesmos;
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b) garantr a correta utilizagao dos veiculos e demais equipamentos
correlatos, responsabilizando-se pelo mau uso dos bens sob sua guarda; e,

199331399902

c) demais atividades correlatas.

Artigo 13° - O cargo de Auxiliar Operacional do Poder Legislativo requer escolaridade minima
»— correspondente ao primeiro grau incompleto e tem como atribuicao:
2 a) garantir a limpeza de dependéncias do Poder Legislativo, durante o
> expediente normal e. eventualmente. em horarios especiais. quando da
2 ocorréncia de eventos para os quais for convocado;

b) servico de copa, guarda e conservagdo de materiais e estoque de
suprimentos da copa, cozinha e limpeza;

c) zelar pelo bom uso e conservagao dos eletrodomeésticos colocados a sua
disposicao; e,

d) outras atividades correlatas.

Artigo 14° - O cargo de Vigia do Poder Legislativo requer escolaridade minima
correspondente ao primeiro grau incompleto e tem como atribuicao:

a) responsabiiizar-se peia seguranga maieriai € de pessoas, na fungao de
vigia, guarda ou auxiliar de Portaria, segundo instrugdes e escala de
servico lhe atribuida pelo chefe imediato;

h) verificar 0 fechamentn de portas e ianelas 0 decligamentn de hizes e
aparelhos eletronicos dos setores sob sua guarda, em seu tumo de
trabalho;

c) ser fiel depositario dos molhos de chaves das dependéncias e das
instalagdes, numerando-as segundo codigos de seu dominio;

d) registrar ocorréncia de entradas e visitas de servidores fora do horario
normal de expediente;
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e) manter agenda atualizada, contendo telefones e enderecos de
autoridades, chefias e de telefones de servicos de emergéncia, para
eventual necessidade de comunicagdo em caso de emergéncia; e,

f) outras atividades correlatas.

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Artigo 15° - Os servidores do Poder Legislativo perceberdo, mensalmente, de acordo com o
estabelecido na tabela de vencimentos apresentada nos Anexos | e Il desta Resolugéo.

Arligo 16° — Sera garaniida au servidor, ucupdnte de cargu de provimeniv efeiivo, @
remuneragao acrescida de 50% (cingiienta por cento) quando do exercicio de atividades em
horario extraordinario.

Paragrafo (nico - O servidor ocupante da funcdo de vigia. percebera ainda. a titulo de
adicional noturno, 30% (trinta por cento) do vencimento base, no periodo compreendido entre
as 22:00 horas de um dia e 06:00 horas do dia seguinte.

Artigo 17° — As remuneragdes dos servidores do quadro de Provimento Efetivo serdo
atuaiizadas de acordo com o saiario minimo do ano vigente.

Artigo 18° — A definicdo do quadro de pessoal do Poder legislativo, nos termos desta
Resolugéo, sera definida por atos complementares do Presidente da Camara Municipal no

Artigo 19° — Objetivando garantir a ampliagdo e melhoria do atendimento & sociedade, o
Poder Legislativo podera contar com a participagao de estudantes estagiarios.

§ 1 - Nos termos em que dispor a Lei de Diretrizes Orgamentaria e demais legisiagao
pertinente a matéria.
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§ 2° - A adogdo do estagiario sera por tempo determinado e fundamentado em
conveénio especifico firmado com a instituigdo de ensino médio, destacando os compromissos
reciprocos de orientagdo técnica, acompanhamento, supervisdo e avaliagio de
aprendizagem.

§ 3° - A escolha se dara através de processo simplificado de sele¢ao coordenada por

comiss&o provisoria composta por trés pessoas eleitas pela plenaria.

§ 4° - Os estagiarios terdo idade entre 16 e 21 anos e perceberdo mensalmente o
valor de meio salario minimo mensal.

§ 5° - A atividade de estagiario na unidade operativa devera ter afinidade com a &rea e
vase ferndiica de sud especidiiddde esouidr.

§ 6° - Os compromissos e horario de expediente do estagiario junto & Camara
Municipal ndo poder&o coincidir com o seu horario de aplicagéo escolar.

§ 7° - O disposto no caput deste artigo sera regulamentado através de Portaria do
Presidente da Cadmara Municipal de Sao Jodo do Araguaia.

Artigo 20° — O servidor que compde o quadro de pessoal do Poder Legislativo podera fazer
parte, quando soiicitado, das ComisSSOes:

a) de licitagdo e contratos administrativos e compras; e,

b) quaisquer outras que vierem a ser constituidas pela autoridade competente.

Artigo 21° — O servidor que compde o quadro de pessoal do Poder Legislativo ficara obrigado
a garantir o atendimento com qualidade, eficiéncia e eficacia, responsabilizando-se, nos
termos desta Resolugao e demais legislagao vigente, pelo mau uso dos bens que estiverem
sob sua guarda.
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Artigo 22° - As despesas oriundas da presente Resolugdo correrdo por conta de dotago
propria da Camara, consignada na Lei de Orgamento do Municipio.

Artigo 23° - Fica instituido o organograma da Camara Municipal de S&o Jodo do Araguaia,

\JUJU alicAU Ill ldL pdl © IlllUgldlllC UUbld l'\UbUHJ\;aU

Artigo 24° — A data base para atualizagdo monetaria dos vencimentos dos servidores da
Camara Legislativa S&o Jodo do Araguaia é 0 més de margo.

Paragrafo nico — O indice oficial utilizado para a atualizagéo descrita no caput deste artigo é
o INPC.

Artigo 25° - Ficam revogadas as Resolugdes n° 008, de 28.03.1990, n° 009, de 26 de junho
de 1991 e 1° 003, de 22 de Juiiiu de 2009.

Artigo 26° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos para o dia 01 de Abril de 2017.

Sala das Sess6es da Camara Legislativa de Sao Joao do Araguaia, Estado do Para, aos 03
dias do més de Abril do ano de dois mil e dezessete.

‘Takatsugu Serikawa
Vereatior Presidente

arcos d uza Melo / Benedito Oliveira Dias

rimeiro Secretario Segundo Secretario

Rua D. Pedra I, 152 - Centro - 68.518-000 - S&o Jodo do Araguaia- Para - TELEFAX: (34) 3378-1112

Site: www.cmsaojoao.com.br E-mail: camarasja@hotmail.com




333133 R AR ARARRRRRRZZZRRERRRRZINAARZAANNARREY

| BRI

fiﬁﬁ
Poder Legislativo

Camara Municipal de Sao Joao do Araguaia
C.N.P.J/M.F - 22.937.106/0001-59

ANEXO |

TABELA DE CARGO COMISSIONADO DE DIREGAO

CARGO cODIGO QUANTIDADE VALOR (R$)
Diretor Administrativo 01 1.762,00
Diretor Financeiro CD - | 01 1.762,00
Diretor Legislativo 01 1.762,00
Diretor do Controle Intemo 01 1.762.00

TABELA DE CARGO COMISSIONADO DE CHEFIA

CARGO . cODIGO QUANTIDADE ~ VALOR (R$)

Chefe de Secretaria do Legislativo 176200

cC-l o
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ANEXO I

TABELA DE CARGO COMISSIONADO DE ASSESSORAMENTO

CARGO CODIGO QUANTIDADE VALOR (R$)
1.762,00

Assessor Parlamentar

1
!\ CA -1l o1

TABELA DE CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO | CODIGO  QUANTIDADE  VALOR (RS)
Auxiliar Administrativo i 02 937,00
i
Recepcionista - CP-IV 01 937,00
“Motorista - ' B 01 3 937,00
Auxiliar Operacional 02 937,00
Viga 03 . 937,00
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Poder Legislativo

Camara Municipal de Sao Joao do Araguaia
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ANEXO il

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL

TIPO CARGO QUANTIDADE
LEGISLADORES VEREADOR g
COMISSIONADO DE DIRETOR 1
DIRETORIA ADMINISTRATIVO
COMISSIONADO DE DIRETOR FINANCEIRO 1
DIRETORIA
COMISSIONADO DE DIRETOR L ECISLATIVO 1
DIRETORIA
COMISSIONADO DE DIRETOR DE CONTROLE 1
DIRETORIA INTERNO
COMISSIONADO DE CHEFE DE SECRETARIA 1
CHEFIA DO LEGISLATIVO
COMISSIONADO DE ASSESSOR 1
ASSESSORAMENTO DARLAMEMNTAR
PROVIMENTO EFETIVO AUXILIAR 2
ADMINISTRATIVO
PROVIMENTO EFETIVO RECEPCIONISTA 1
PROVIMENTO EFETIVO MOTORISTA 1
PROVIMENTO EFETIVO | AUXILIAR OPERACIONAL 2
TOTAL DE SERVIDORES 21
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ESTADO DO PARA
Camara Municipal de Sao Joio do Araguaia
PODER LEGISLATIVO

PARECER CONTABIL 007/2017

Resolucio n° 002/2017
Reforma Administrativa da Camara Municipal de Sdo Joao do Araguaia.

A MESA DIRETORA E COMISSOES

Seguindo a solicitagdo emanada por esta estimada casa Legislativa ¢ em apoio as
comissdes bem como a mesa diretora, este Escritorio Contabil vem na representatividade de seu
representante legal o Sr. Alexandre da Gama Bastos, emitir este parecer contabil, que trata da
viabilidade de forma Legal a Reforma Administrativa da Camara Municipal de Sio Joao do
Araguaia, para o aperfeigoamento do processo ¢ da técnica legislativa da Camara Municipal de Sio

Jodo do Araguaia, por meio da melhoria do seu sistema de apoio técnico e administrativo 2 Mesa
Diretora e aos Vereadores;

Apds minuciosa analise a referido matéria de Resolugio e com embasamento de estudos
sobre a mesma, inclusive contemplando os preceitos legais existentes e principalmente as
Legislagdes que norteiam os termos em que dispde que a lei de Diretrizes Orcamentaria e demais
legislagdo pertinente a matéria deste Poder Legislativo Municipal ao exercicio em questdo, aos
quais norteiam a base de calculo para este fim. Dé-se o Parecer como segue:

Através de analise as legislagdes vigentes, bem como a verificagio do referido impacto ao
orgamento deste Poder Legislativo, essa Assessoria vem através deste, informar que nio encontra
objegdo a referida aprovagio da presente Resolugdo, pois ha de se destacar que tanto a nivel legal
quanto Or¢amentario existem previsdes para que se proceda sua reforma/alteragdes previstas,
destaca-se ainda que num comparativo prévio correlacionado a projeto de mesmo teor referente ao
exercicio de 2005, hd um impacto ainda menor no que concerne aos gastos nessa rubrica
orgamentaria, pois diminuiu em cerca de 25% o quantitativo numérico de pessoal previsto na
resolugdo, para exercer as fungdes previstas a partir da aprovagio desta resolugio em 2017,
resultando assim numa economicidade nos gastos pablicos, respeitando com isso os preceitos dos
principios contabeis e administrativos,

Portanto, ¢ o parecer deste que aqui vos subscreve.

Sdo Jodo do Araguaia, em 07 de Abril de 2017.
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